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Quarta-feira, 07 DE JUNHO DE 2023

Protocolo: 2023/527287
PORTARIA N° 2058/23, 06 de junho de 2023
CONCEDER ao servidor (a) MARGARETH ALVES DOS SANTOS, Id.Funcional
n° 5889411/ 3, no cargo de PROFESSOR SUBSTITUTO, lotado (a) no (a)
CAMPUS DO MOJU, 14,5 (quatorze e meia) Diarias, devido seu desloca-
mento de Moju/PA ao municipio de Sdo Miguel do Guama/PA, no periodo
de 09/05/2023 a 23/05/2023, para ministrar disciplina.
Art. 20 — TORNAR SEM EFEITO a PORTARIA N°© 1948/23, de 01.06.2023,
publicada no D.O.E n° 35.423 de 02.06.2023.
THIAGO SOARES SILVA
ORDENADOR

Protocolo: 947340

OUTRAS MATERIAS

EXTRATO DA III ERRATA DO EDITAL N°049/2023 - UEPA
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA PROFESSOR FORMADOR
DOS CURSOS DE GRADUACAO VINCULADOS AO PROGRAMA NACIONAL
DE FORMACAO DE PROFESSORES DA EDUCACAO BASICA - PARFOR/UEPA
A Universidade do Estado do Parad (UEPA), torna publico a retificagdo no
CRONOGRAMA do EDITAL N°049/2023 - UEPA, mantendo-se inalterados
os demais itens e subitens do referido edital.
A errata, na integra, esta disponivel no site: www.uepa.br .
Belém, 07 de Junho de 2023.
CLAY ANDERSON NUNES CHAGAS
Reitor da Universidade do Estado do Pard

Protocolo: 947349

INSTRUGAO NORMATIVA N° 01/2023, DE 06 DE JUNHO DE 2023
Atualiza e complementa a Regulamentagdo e os procedimentos para apli-
cacdo e prestagdo de contas de recursos sob a forma de de Suprimen-
to de Fundos no ambito da Universidade do Estado do Para.
O Reitor da Universidade do Estado do Para, no uso de suas atribuigdes regi-
mentais, e considerando o disposto no Decreto Estadual n°® 1.180, de 12 de
agosto de 2008, que aprovou o Regulamento que trata da concesséo, aplica-
¢do e a prestacdo de contas de recursos publicos sob a forma de Suprimento
de Fundos no ambito do Poder Executivo Estadual, assim como o disposto na
Instrugdo Normativa n® 2 - AGE de 28 de agosto de 2018 que Estabelece in-
formagGes adicionais, complementares ou de atualizagdo aos ditados pelo De-
creto Estadual N°© 1.180/2008, de 12.08.2008, atualiza os valores.
RESOLVE:
CAPiTULO I

DISPOSICOES PRELIMINARES
Art.1° - A concessdo, a aplicagdo e a comprovagdo de suprimento de fun-
dos, no ambito da Universidade do Estado do Para - UEPA, sera regida por
esta Instrugdo Normativa.
Paragrafo Unico. Suprimento de Fundos consiste na entrega de numerario
a servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo propria, para rea-
lizagdo de despesas que, por sua natureza e excepcionalidade, ndo pos-
sam subordinar-se aos procedimentos normais de processamento.
CAPITULO II
DA CONCESSAO
Art.2° - O suprimento de fundos podera ser concedido, sob a inteira res-
ponsabilidade e a critério do Ordenador de Despesa da Universidade do
Estado do Parda, ou outra autoridade que detenha essa delegagéo, exclusi-
vamente a servidor publico efetivo, sempre precedido de empenho e de-
vidamente classificado em dotacdo propria, para atendimento das seguin-
tes despesas:
1. Despesasde pequeno vulto;
2. Despesas eventuais, inclusive em viagem e com servigos especiais, que
exijam prontopagamento em espécie;
e 10- A concessdo de suprimento de fundos para atender despesas de pe-
queno vulto, consignado na alinea “a”,§1°, do Art. 2°, do Decreto Estadu-
al N°© 1.180/2008, que tinham por limite o
valor de R$ 2.000,00 (dois mil reais), passam a ter o limite de até R$
4.400,00(quatro mil e quatrocentos reais) por Ato de concessdo de Su-
primento de Fundos, conforme Instrugdo Normativa N° 2, de 28 de Agos-
to de 2018 da AGE;
e 20 - Os comprovantes de despesas de pequeno vulto consignado na
alinea “b”, § 19, do Art.2°, do Decreto Estadual N° 1.180/2008, tinham
por limite o valor de R$ 200,00 (duzentos reais),passam a ter o limi-
te de até R$ 440,00(quatrocentos e quarenta reais) por comprovan-
te de despesas de Suprimento de Fundos, conforme Instrugdo Normativa
NO 2, de 28 de Agosto de 2018 da AGE;
Art.3° - O valor de concessédo a titulo de Suprimento de fundo as unidades
administrativas e académicas da Universidade para efeito desta Instrucdo
Normativa serd reajustado entre 25% a 50%, tendo como critério para
definicdo dos valores, a destinacdo do recurso e/ou a infraestrutura fisi-
ca construida da unidade solicitante.
Paragrafo Unico: os valores para concessdo de Suprimento de Fun-
do quando tratar de Convénios e Congéneres, no que couber, os valores
poderdo seguir o que orienta o Plano de Trabalho e/ou a Instrugdo Norma-
tiva N°2 - AGE de28 de agosto de 2018.
Art.4° - O Suprimento de Fundos podera ser concedido nos seguintes Ele-
mentos de Despesa:
1. 339030- Material de Consumo;
2. 339033-Passagem e Despesa de Locomogao;
e 339036- Outros Servigos de pessoa Fisica;
1. 339039-0Outros Servicos de pessoa Juridica.

. CAPITULO III
DA CONCESSAO, APLICACAO E PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRI-
MENTO DE FUNDOS NO ELEMENTO DE DESPESA - 339036 (SERVI-

Art.59 - Excepcionalmente e desde que caracterizada a necessida-

de em despacho fundamentado, o ordenador de Despesas poderd con-

ceder suprimento de fundos no Elemento de Despesa 339036 (Servi-

cos de Terceiros- Pessoa Fisica).

1. As solicitagdes de suprimento de fundos deverdo ser feitas via Processo

Eletrénico -PAEcontendo somente esse Elemento de Despesa e recebido na

PROGESP até o dia 28 do més anterior ao da concessdo, sob pena de in-

deferimento;

2. O valor limite para concessao sera de R$ 500,00 (mil e quinhentos reais);

e O prazo de aplicagdo serd de até 15 (quinze) dias contados do crédito no

cartdo de Suprimento de Fundos, ndo podendo ultrapassar o exercicio fi-

nanceiro de sua concessao;

1. O prazo de prestagdo de contas serd de até 05 (cinco) dias contados a

partirdo término do prazo de aplicagdo, sob pena de instauragdo de Tomada

de Contas Especial para apuragdo dos fatos, quantificacdo do dano e res-

ponsabilizagdo do

Art.6° - O suprido que deixar de apresentar a prestacdo de contas no

prazo assinalado no inciso acima serd responsabilizado pelo pagamento

de juros e multas calculados sobre a contribuicdo previdencidria que dei-

xou de ser recolhida pela UG ao INSS no més de competéncia.
CAPITULO IV

Art.7° - E vedada a concessdo de suprimento de fundos para Aquisi-

cdo de bens ou servigos de maneira a caracterizar fracionamento de despesa;

1. Aquisicdode bens ou servigos para os quais existam ou devam existir

contratos de fornecimento e/ou de prestagdo de servigos;

e Aquisicdo de material permanente ou outra mutagdo patrimonial classifi-

cada como despesade capital;

1. Pagamentode didrias;

2. Pagamento de despesas com pessoal para as quais exista prestagdo de

servigos no quadro da Instituicdo.

Art.8° - Ndo podera ser concedido suprimento de fundos a servidor :

1. Responsavel por dois suprimentos a comprovar;

2. Declarado em alcance;

e Queestiver respondendo a processo administrativo disciplinar;

1. Emlicenga, férias ou afastado;

2. Queexerca as fungdes de Ordenador de Despesa;

3. Diretor Financeiro;

e Responsavelpelo Controle Interno;

e Responsavelpela Coordenagdo de prestagdo de Contas;

1. Servidor ndo

Paragrafo Unico: Entende-se por servidor declarado em alcance aque-

le que apresenta pendéncias com a Universidade do Estado do Pard, seja

a ndo comprovagao de diarias recebidas langadas na conta contabil Diérias

a Comprovar, a ndo prestagdo de contas de suprimento de fundos ou cujas

contas ndo tenham sido aprovadas pelo Ordenador de Despesa, sendo ve-

dada a emissdo de qualquer Nota de Empenho em seu favor.

Art.9° - O suprimento de fundos serd concedido pela UEPA ao suprido

através de portaria publicada no Diario Oficial do Estado, onde constaréo :

1. Nome completo, cargo ou fungdo e matricula do suprido;

2. Destinagdo ou objeto da despesa a realizar;

e Valorem numeral e por extenso do suprimento de fundos;

1. Classificacdo funcional e natureza de despesa;

2. Prazo para aplicagdo e prestagdo de

Paragrafo Unico: A solicitagdo do suprimento de fundos devera ser feita por

memorando, via protocolo administrativo eletronico - PAE, direcionada a

Pré-Reitoria de Gestdo e Planejamento - PROGESP.

Art.10° - Mediante autorizagdo expressa do Ordenador de Despe-

sas, a entrega do numerario ao suprido sera feita por meio de :

1. Créditono cartdo de suprimento de fundos vinculado ao CPF do Suprido;

e 10 - Compete a Coordenadoria de Prestagdo de Contasa vinculacdo ou

desvinculagdodo CPF do Suprido ao cartdo de suprimento de fundos, me-

diante autorizagdo prévia do ordenador de Despesa;

e 20 - Compete ao gestor do Campus e/ou Centro indicar no maximo 02

(dois) servidoresefetivoslotados em suas respectivas unidades administra-

tivas para que sejam credenciados a receberem o suprimento de fundos.
CAPITULO VI

Art.11 - A aplicagdo de suprimento de fundos concedido nas rubricas

339030 (Material de Consumo), 339033 (Passagens e Despesas de Lo-

comogdo) e 339039 (Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica) ndo

podera ultrapassar o prazo de 30 (trinta) dias ou o exercicio financeiro de

sua concessao.

e 10 - O prazo a que alude este artigo serd contado a partir do crédito no

Cartdo deSuprimentode fundos vinculado ao CPF do Suprido.

e 200 prazo de aplicagdo de suprimento de fundos concedidos na rubri-

ca 339036 (Servicos de Terceiros - Pessoa Fisica) serd de até 15 (quinze)

dias contados do crédito no Cartdaode Suprimento de fundos vinculado ao

CPF do Suprido, conforme disposto no inciso III do artigo 5°da presen-

te Instrugdo Normativa.

e 30 - As concessdes de suprimento de fundos quando realizadas no més

de dezembrodeverdoser aplicadas até o ultimo dia Gtil deste més e a pres-

tagdo de contas efetivada até o dia 15 (quinze) de janeiro do ano subsequente;

Art.12 - O suprimento de fundos ndo podera ter aplicagdo diversa daquela

especificada na portaria de concessdo;
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e 10 - O suprido serd responsavel pela correta aplicagdo dos recursos rece-
bidos e noslimites fixados no ato de concessdo, ndo podendo, em nenhuma
hipdtese, conceder ou transferir aoutrem os recursos recebidos.

e 2° - O descumprimento ao disposto neste artigo serd interpretado, para
todos os efeitoslegais,como aplicagdo irregular de dinheiro publico, sujei-
tando o suprido a devolugdo do numerdrio recebido, independentemente
da aplicagdo das sangbes disciplinares cabiveis previstas em lei.

Art.13 - Cabe a Diretoria de Administragdo de Recursos Financeiros - DARF,
através da Coordenadoria de Prestacdo de Contas verificar se o suprido
estard apto a receber o suprimento de fundos pretendido e se preenche os
requisitos previstos nesta Instrucdo Normativa;

Art.14 - As despesas pagas com recursos do suprimento de fundos deverdo
limitar-se, rigorosamente, ao montante fixado no ato de concessdo, ndo ca-
bendo ressarcimento de gastos excedentes porventura efetuados pelo suprido.
Art.15 - A comprovacgdo das despesas de suprimento de fundos seré fei-
ta com os comprovantes organizados por elemento de despesa, sendo
constituido da seguinte documentagao :

I - Demonstrativo das despesas e demonstrativo por rubrica, resultantes
da aplicagdo do numerério, devidamente assinados pelo suprido;
II-Documentos originais comprobatérios das despesas efetivamente rea-
lizadas, emitidas dentro do prazo de aplicagdo, com CNPJ desta IES e de
acordo com as formalidades legais, a saber:

1. Nota Fiscal de Venda ao Consumidor, sendo aceitas somente Notas fis-
cais do tipoeletronica (DANFE) para compra de material, emitida pela Se-
cretaria da Fazenda do Estado;

2. Cupom fiscal original junto com a cépia e, neste caso, recibo, com
CNPJ desta IES;

3. NotaFiscal de Prestagdo de Servigos emitida por Pessoa Juridica, sen-
do aceitas somente Notas Fiscais Eletronica (NFE), emitidas pela Secreta-
ria de Finangas do Municipio onde foi prestado o servigo;

4. No caso de Nota Fiscal de Servigo Eletrénica (NFSE) com ISS retido pelo
Tomador, serdnecessario solicitar a Coordenadoria de Prestagdo de Contas
-CPC a emissdo do Documento de arrecadagdo fiscal( DAM) para paga-
mento do imposto que foi deduzido no pagamento da prestagdo de servigo;
5. Recibo das despesas com pessoa fisica, devidamente preenchido, datado
e assinadopelo prestador, instruido com uma coépia de documento de iden-
tificagdo com foto, CPF e PIS/PASEP, além de comprovante de residéncia.
III - Nas Notas Fiscais e/ou nos Recibos ndo poderdo constar, concomi-
tantemente, pagamento de despesas de elementos distintos com aquisi-
gao de material de consumo e de prestagdo de servigo de terceiros, de-
vendo ser extraido um documento para cada elemento de despesa;

¢ O documento fiscal da prestagéo de servico ou fornecimento de material
conterd no verso,o atesto do suprido ou de outro servidor do 6rgédo, decla-
rando que o servigo foi executado ou o material foi recebido;

e Comprovante(original) de devolug&o do saldo n&o aplicado, se for o
Paragrafo Unico. O cupom fiscal disposto na alinea “b”, do Inciso II que
ndo possuir a discriminagdo do material e/ou indicagdo do favorecido (Uni-
versidade do Estado do Pard), serd acobertado por recibo com as aquisi-
¢Oes devidamente relacionadas.

Art.16 - Os comprovantes de despesa ndo poderdo conter rasuras, acrés-
cimos ou emendas, devendo ser emitidos dentro do prazo de aplicagdo por
quem prestou o servico ou forneceu o material e deles constardo :

1. Nomepor extenso da Universidade do Estado do Para;

2. Datade emissdo do documento;

e Discriminagdoclara do material fornecido ou do servigo prestado, ndo se
admitindo generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem a identifica-
gao das despesas realizadas;

1. Indicagdo da unidade e da quantidade do material ou servigo, bem co-
modos valores unitario e total;

2. Atesto de que os servigos foram prestados ou o material foi fornecido,
firmado pelosuprido ou outro servidor que os tenha solicitado, onde conste
data, nome, lotagdo e cargo ou fungdo do

Art.17 - A prestagdo de contas de suprimento de fundos concedido nas
rubricas 339030 (Material de Consumo), 339033 (Passagens e Despe-
sas de Locomogdo) e 339039 (Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Ju-
ridica) serd enderegada, via protocolo administrativo eletrénico - PAE, a
Coordenagdo de Prestagdo de Contas - CPC, no prazo méaximo de 15 (quin-
ze) dias subsequentes ao término do prazo de sua aplicagdo, sob pena de
instauragdo de Tomada de Contas Especial para apuragdo dos fatos, quan-
tificagdo do dano e responsabilizacdo do suprido.

Paragrafo Unico. O prazo de prestacdo de contas de suprimento de fundos
concedido na Rubrica 339036 (Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica) seré
de até 05 (cinco) dias contados a partir do término do prazo de aplicagdo,
conforme disposto no inciso IV do artigo 4° da presente Instrugdo Normativa.
Art.18 - A Coordenadoria de Prestagdo de Contas da UEPA tdo logo a re-
ceba, promovera, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a sua anali-
se para verificar o cumprimento das formalidades previstas nesta Instru-
¢do Normativa, emitindo relatério de verificagdo, submetendo-o em segui-
da ao Nucleo de Controle Interno - NCI, que terd igual prazo para emitir
Parecer sobre a conformidade ou ndo da aplicagdo dos recursos.

e 10 - Caso ndo sejam identificadas desconformidades o processo serd
encaminhado ao Ordenadorde Despesas com recomendagdo do NCI para
aprovagédo da prestagdo de contas;

e 20 - Se forem identificadas desconformidades a Coordenadoria de Pres-
tacdo de Contasnotificard o suprido, para, no prazo maximo de 05 (cinco)
dias Uteis, contados do recebimento danotificagdo, apresentar as corre-
gOes pertinentes;

e 30 - Expirado o prazo previsto no paragrafo anterior, o processo sera en-
caminhado para oNClpara abertura de Tomada de Contas Especial.

Art.19 - O Ordenador de Despesas tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a

contar do recebimento do processo, para:

1. Aprovar a prestagdo de contas, determinando a baixa da responsabilida-
de do supridojunto ao SIAFE; ou

2. Reprovar a prestagdo de contas com glosa total ou parcial dos valores
concedidos,determinando instauragdo de Tomada de Contas Especial para
apuragdo dos fatos, quantificagdo do dano e responsabilizagéo do

Art.20 - Dardo causa a impugnacdo parcial ou total da prestagdo de con-
tas, entre outras :

1. Pagamentosndo suportados por documento fiscais idéneos;

1. Fracionamentode documentos fiscais para adequagdo aos limites de
despesas de pequeno vulto;

e Apresentagdode Nota Fiscal com data de validade de emissédo vencida;
1. Pagamento de despesas que ndo se enquadram dentro das finalida-
des institucionais;

2. Pagamentode despesa cujo documento tenha sido emitido em data ao
crédito no cartdo de Suprimento de Fundos ou posterior a data limite
para aplicagdo;

3. Transferénciade recursos do suprimento de fundos a outrem;

* Valoresrecebidos em uma natureza de despesa e aplicados em outra;

e Valores aplicados em materialpermanente ou outra mutagdo patrimo-
nial classificada como despesa de capital;

1. Aquisicdo de bens ou servigos para os quais existam contratos fornecimento;
1. Assinaturade livros, revistas, jornais e periédicos;

1. Pagamentode didrias;

e Pagamentode despesas com pessoal;

e Outrasirregularidades que resultem inabeis quaisquer comprovantes de

Art.21 - O suprimento de fundos é considerado despesa efetiva registra-
da sob a responsabilidade do suprido até que se proceda a baixa no SIA-
FE, apos a aprovagdo da prestacgdo de contas.
Art.22 - No valor do suprimento de fundos estdo incluidos os valores re-
ferentes as ObrigagGes Tributérias e de Contribuigdes, ndo podendo, em
hipétese alguma, ultrapassar os limites estabelecidos nos artigos 2° a 4°
da presente Instrugdo Normativa.
e 10 - Do valor a pagar ao prestador de servigo pessoa fisica sera retida a
contribuicdoprevidencidriapor ele devida, recolhida através de Documen-
to de Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF) e transmitido ao E-social,
na forma e nos prazos estabelecidos na legislagdo previdenciaria.
e 20 - O valor referente ao Imposto sobre Servigos, quando incidente, de-
verd ser retido dototal a ser pago ao prestador de servigo e recolhido por
meio do Documento de ArrecadagdoMunicipal - DAM.
Art. 23 - Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo.
Clay Anderson Nunes Chagas
Reitor

Protocolo: 947268

SECRETARIA DE ESTADO DE

ASSISTENCIA SOCIAL,
TRABALHO, EMPREGO E RENDA

LICENGA PREMIO

PORTARIA N° 684/2023 - DAF/SEASTER
O SECRETARIO DE ESTADO DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO, EMPRE-
GO E RENDA, no uso das atribuigdes que |lhe foram delegadas através do
Decreto de 01 de janeiro de 2019, publicado no DOE n° 33.771 de 02 de
janeiro de 2019.
PROCESSO: 2023/633157
RESOLVE:
CONCEDER, 60 (Sessenta) dias de Licenga Prémio no periodo de,
31/07/2023 a 28/09/2023, correspondente ao triénio de 02/02/2015 a
01/02/2018, para a servidora, LUCIDALVA OLIVEIRA COSTA, Matricula n°.
630020/1, CARGO: de Servente, lotada na DAS, desta SEASTER.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Secretaria de Estado de Assisténcia Social, Trabalho, Emprego e Renda, em
05 de junho de 2023.
INOCENCIO RENATO GASPARIM
Secretario de Estado Assisténcia Social Trabalho, Emprego e Renda.
Mat. 5945555/ 1
PORTARIA N° 698/2023 - DAF/SEASTER
O SECRETARIO DE ESTADO DE ASSISTENCIA SOCIAL, TRABALHO, EMPRE-
GO E RENDA, no uso das atribuicdes que lhe foram delegadas através do
Decreto de 01 de janeiro de 2019, publicado no DOE n° 33.771 de 02 de
janeiro de 2019.
PROCESSO: 2023/627269
RESOLVE:
CONCEDER, 180 (Cento e Oitenta) dias de Licenga Prémio no periodo de,
05/07/2023 a 30/12/2023, correspondente aos triénios de 13/05/2000
- 12/05/2003 - 13/05/2006 - 12/05/2006 - 13/05/2006 - 12/05/2009,
para a servidora, ANGELA MARIA DE SOUZA , Matricula n°. 322251/1,
CARGO: de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, lotado na DAS, desta SEASTER.
Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Secretaria de Estado de Assisténcia Social, Trabalho, Emprego e Renda, em
06 de junho de 2023.
INOCENCIO RENATO GASPARIM
Secretario de Estado Assisténcia Social Trabalho, Emprego e Renda.
Mat. 5945555/ 1
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